SECRETARIA DE TURISMO
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022

CLAVE O CODIGO DE
segcﬁgipé%;?é?rus%%sléms NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTAL PLAZOS DE. b e TN
sc SE ss SECCION (sC) eon) S SUBSERIE (55) P(meggg) CONSERVACION | £ MINACION | CONSERVACION (EN SU
CASO)
TOTAL
R e o

o01c LEGISLACION

01C.03 LEYES X 4 8 12 X CONCENTRACION

i 01C.08 ACUERDOS GENERALES X 4 8 12 X CONCENTRACION
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
01C.10 (CONVENIOS, CONTRATOS, ETC.) X 4 8 12 X CONCENTRACION
01C.12 COMPILACIONES JURIDICAS X 4 8 12 X CONCENTRACION
PUBLICACIONES EN EL DIARIO OFICIAL DE LA

pICa3 | FEDERACION Y EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO | X A8 A CONCENTRACION
02¢ ASUNTOS JURIDICOS

02C.07 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X 4 8 12 X CONCENTRACION

02C.08 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X 4 8 12 X CONCENTRACION

02C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS X 4 8 12 X CONCENTRACION

02C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES X 4 8 12 X CONCENTRACION
03¢ PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

03C.04 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES X 1 5 6 X CONCENTRACION

03C.07 PROGRAMAS OPERATIVOS X 1 5 6 X CONCENTRACION
04cC RECURSOS HUMANOS

04C.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS X 1 5 6 X BAJA
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CLAVE O CODIGO DE e
CLASIFICACION DE LA - - . 2
SECcION, sErte v suseere | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL ool TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR . DESTINO
g DOCUMENT PLAZOS DE .FINAL
SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) wgres | CONSERVACION ; . MUESTREQ
SC SE ss DOCUMENTAL PRIMARIOS) TOTA ELIMINACION CONSERVACION (EN SuU CASO)
L
A|L|F| AT | AC | ,mic
04C.03 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL x| x 1 5 6 X BAJA
04C.04 REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTC DE PLAZAS X 1 1 2 X BAJA
04C.05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL x| x| x| 1 9 10 X BAJA
04C.08 CONTROL DE ASISTENCIA x| x 1 1 2 X BAJA
04C.09 CONTROL DISCIPLINARIO X| x 1 1 2 X BAJA
04C.10 DESCUENTQS x| X 1 1 2 X BAJA
04C.15 AFILIACION AL IMSS X 1 2 3 X BAJA
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL
04C.22 DEL PERSONAL DE AREA ADMINSTRATIVAS X ik £ * BAZA
04C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X 1 1 2 X BAJA
0scC RECURSOS FINANCIEROS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS
05C.01 CONTABLES | X 1 g 10 X CONCENTRACION
05C.03 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.07 VALORES FINANCIEROS X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.15. TRASFERENCIAS DEL PRESUPUESTO X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.16 AMPLIACION DEL PRESUPUESTO X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.19 POLIZAS DE DIARIO X 1 9 10 X CONCENTRACION
05C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS X 1 9 10 X
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05C.22 CONTROL DE CHEQUES X 1 9 10 X CONCENTRACION
: 05C.23 CONCILIACIONES X 1 9 10 X CONCENTRACION
I 05C.24 ESTADOS FINANCIEROS X 1 5 10 X CONCENTRACION
05C.25 AUXILIAR DE CUENTAS X 1 S 10 X CONCENTRACION
05C.26 ESTADOQ DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X 1 9 10 X CONCENTRACION
oecC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.15 ARRENDAMIENTOS X 2 5 7 BAJA
06C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES X 2 5 7 BAJA
06C.20 EE?{]IZOC%ISIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y X 2 5 7 BAJA
ENIEREAE
07C SERVICIOS GENERALES
07C.03 SEEI_ETSICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL X 2 5 7 BAJA
07C.08 gi%}%{fg&[ﬁé;%giONm FIJA, TELEFONIA CELULAR, X 5 5 7 BAJA
07C.11 mgl‘;}'&l;l\glﬁcl)ENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE X 2 5 7 BAJA
07C.12 ?SSIP%VEPEI(E:%L%&%NSERVACION E INSTALACION DE 1 2 3 CONCENTRACION
07C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 2 o) 7 BAJA
07C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2 5 7 BAJA
07C.16 PROTECCION CIVIL X 2 5 7 BAJA
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CLAVE O CODIGO DE

CLASIFICACION DE LA NIVELES DESCRIPCION 5 5
el R S OCUMEN AL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL )
VALOR pocumentat PLAZOS DE_ DESTINO
oc SE Sg | SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) e CONSERVACION | ) rra conservacon | MUESTREO FINAL
DOCUMENTAL CION (EN SU CASO)
Kol i BF A [oac | STomL
ANOS
0sC TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE
08C.05 BTERNET BE LA DE PEIDENGL X 1 4 5 4 CONCENTRACICN
08C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 1 4 5 X CONCENTRACION
SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET DE LA
08C.25 | o el X 1 4 5 X CONCENTRACION
08C.26 SERVICIOS INFORMATICOS X 1 2 3 X CONCENTRACION
e CONTROL DE AUDITORIAS Y ACTIVIDADES
PUBLICAS
10C.03 AUDITORIAS X 1 9 10 X CONCENTRACION
11C PROGRAMACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
11C.04 INFORMACION BF EVALUACTON X 1 5 6 X CONCENTRACION
11C.18 INFORME DE GOBIERNO X 1 5 6 X CONCENTRACION
s TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
12C.05 COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X CONCENTRACION
SOLICTTUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y DE
12C.06 RS ERE - X 1 2 3 X CONCENTRACION
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PO DE NIVELES DE DESCRIPCION
CLASIFICACION DE LA L -4
sl DOt VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENT
VALOR pocumentsL PLAZOS DE DESTINO
sc SE ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) e e CONSERVACION MUESTREO FINAL
DOCUMENTAL (EN SU CASO)
A L F AC TQTAL
ANOS
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X 2 3 CONCENTRACION
SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
(SNT), INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
12C.11 ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE X 2 3 CONCENTRACION
DATOS PERSONALES (INAI) E INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE CHIAPAS (IAIP)
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0. CUPIGO BE NIVELES DE DESCRIPCION
CLASIFICACION DE LA - -
L SuccoRElE ety VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR oocumental PLAZOS DE DESTINO
sc SE = SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) e i) SONSEVACTION = B imini conservactn | MUESTREO FINAL
DOCUMENTAL cIoN (EN SU CASO)
A LL PR AT e | oL
AROS
03s DIRECCION INFORMACION Y ESTADISTICA
— DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE
. INFORMATICA TURISTICA
INTEGRACION Y GENERACION DE LA INFORMACION
035.01.01 | £oranTeTICA DEL SECTOR TURISTICO 4 1| 8 7 X DR
MONITOREO DE LA INVERSION TURISTICA
paspgy | SEERIORIOEE il X 1| 6 7 X BAJA
—" DEPARTAMENTO DE INFORMACION
) TURISTICA
INFORMACION TURISTICA Y GENERACION DEL '
DIS020L | Pt B T X 1| 6 7 X BAJA
INTEGRACION Y GENERACION DEL PERFIL DEL
pas,0az | DTSSR X 1| 6 7 X BAJA
sis CAPACITAC ION, FOMENTO A LA CALIDAD Y
VERIFICACION TURISTICA
— CAPACITACION Y CULTURA TURISTICA
045.01.01 | PROGRAMA DE CAPACITACION TURISTICA X | 1| 2 3 X CONCENTRACION
045.01.02 | PLATICAS DE CULTURA TURISTICA X 1 | 2 3 X CONCENTRACION
PROMOVER LA CERTIFICACION Y '
045.02 ACREDITACION DE LOS PRESTADORES DE .
SERVICIOS TURISTICOS |
045.02.01 | GUIAS DE TURISTAS X N 5 X CONCENTRACION
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045.02.02

DISTINTIVOS

X

2

2

4

CONCENTRACION

045.02.03

MARCA CHIAPAS

X

2

2

4

CONCENTRACION

045.02.05

PROGRAMA DE CAPACITACION PARA LA
COMPETITIVIDAD TURISTICA

X

2

2

4

CONCENTRACION

045.02.06

PROGRAMA DE CAPACITACION PARA LA
COMPETITIVIDAD TURISTICA

045.02.07

CURSOS

CONCENTRACION

04s.03

NORMATIVIDAD Y VERIFICACION DE LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

045.03.01

REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

CONCENTRACION

045.03.02

VERIFICACION TURISTICA

CONCENTRACION

05s

IMPULSO A PRODUCTOS

05s5.01

EXPEDIENTES, PROGRAMAS Y PLANES

055.01.01

DIRECTORIO DE CENTROS TURISTICOS EN EL
ESTADO

CONCENTRACION

055.01.02

DOCUMENTACION LEGAL DE LOS CENTROS
TURISTICOS

CONCENTRACION

055.01.03

DIAGNOSTICO DE FACTIBILIDAD TURISTICA Y
PLANES DE NEGOCIOS

CONCENTRACION

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
TURISTICA

055.02

EXPEDIENTES, OBRAS, PROYECTOS
EJECUTIVOS, CONVENIOS, FIDEICOMISOS,

(4

055.02.01

EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRA

CONCENTRACION

058.02.02

RESPALDO DE AUDITORIAS

CONCENTRACION

05S.02.03

P INV: INTEGRACION DEL INVENTARIC TURISTICO
PARA IMPULSO ALTERNATIVO Y DE AVENTURA

CONCENTRACION
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CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
VALOR pocumenTaL PLAZOS DE DESTINO
SC SE ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) (VALORES PRIMARICS) CONSERVACION ELIMINA et MUESTREO EINAL
DOCUMENTAL CI6N (EN SU CASO)
A E e T
ANOS
06s PROMOCION DE LA GASTRONOMIA
065.01 | RECETAS CHIAPANECAS X 1| s 6 X TRAMITE
SERVICIO OTORGADO A PRESTADORES DE
065.02 | SERVICIOS DE ALIMENTOS Y BEBIDAS = 1 3 8 A TRAMITE
PARTICIPACION EN EVENTOS GASTRONOMICOS
065.03 | | OCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL X 1] 3 & A TRANLTE
07s PROYECCION TURISTICA
pro— PROYECCIONES Y ACCIONES PARA LA
' PROMOCION TURISTICA EN CHIAPAS
FIDEICOMISC PARA LA PROMOCION, DIFUSION ¥
075.01.01 | ~oMERCIALTAZACION DE LOS ATRACTIVOS X 1 3 6 X TRAMITE
FOMENTO A LA DIFUSION TURISTICA DE CHIAPAS
075.01.02 | g\ MERCADOS EMISORES DE TURISMO % 1 5 6 * TRAMITE
MATERIAL PROMOCIONAL, GRAFICO Y
075.0L.03 | piriis PR X 1| s 6 X TRAMITE
DISTRIBUCION DE MATERIAL PROMOCIONAL,
0750104 | 2o O e e X 1 | s 6 X TRAMITE
075.02 COMUNICACION TURISTICA DIGITAL
075.02.01 | DIFUSION TURISTICA EN REDES SOCIALES X 1| 5 6 X TRAMITE

[
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S eI DE NIVELES DE DESCRIPCION
CLASIFICACION DE LA - -
Srmm e L S OCUTIENSAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR pocumenTat PLAZOS DE DESTINO
SC SE Ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) sl IO ki conservacsn | MUESTREO FINAL
DOCUMENTAL CION (EN SU CASO)
P e S T
ANOS
085 EVENTOS Y ATENCION A SEGMENTOS
TURISTICOS
— FERIAS Y EVENTOS NACIONALES E
= INTERNACIONALES

|

\ 085.01.02 | ENCUENTRO CHIAPAS ROMANTICO TAPACHULA X 1 3 4 X CONCENTRACION

|

[ 085.01.07 | PRESENCIA CHIAPAS EN PUNTO MEXICO X 1 3 4 X CONCENTRACION
085.01.11 | TIANGUIS TURISTICO, TOMO LI Y TII X 1 3 4 X CONCENTRACION
085.01.13 | FITUR X 1 3 4 X CONCENTRACION
085.01.15 | ENCUENTRO CHIAPAS ROMANTICO X 1 3 4 X CONCENTRACION

08S.02 VIAJES DE FAMILIARIZACION

085.02.01 | AGENCIA DE VIAJES X 1 3 4 X CONCENTRACION
085.02.02 | MEDIOS DE COMUNICACION 2020 X 1 3 4 X CONCENTRACION
085.02.03 | PROMOTORES TURISTICOS X 1 3 4 X CONCENTRACION
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