SECRETARIA DE TURISMO
"SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)”

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
2022

"CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA |
 SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL |

" SECCIONES COMUNES

01C LEGISLACION
01C.03 Leyes
01C.10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, contratos, etc.)
01C.11 Resoluciones
01C.12 Compilaciones juridicas
01C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion y en el Periddico Oficial del Estado
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.07 Estudios, dictamenes e informes
02C.08 Juicios conira la Dependencia
02C.10 Amparos
02C.12 Opiniones técnico juridicas
02C.16 Inconformidades y peticiones
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
03C.04 Programa anual de inversiones
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03C.07 Programas cperativos anuales
04C RECURSOS HUMANGOS
04C.01 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos
04C.03 Expediente Unico de personal
04C.04 Registro y control de puestos y plazas
04C.05 Némina de pago de personal
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)
04C.09 Control disciplinario
04C.10 Descuentos
04C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
04C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas
04C.23 Servicio social de areas administrativas
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamentales
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.06 Registros Contables
05C.07 Valores financieros
05C.10 Financiamiento externo (Fideicomisos, siempre que sea dinero externo)
05C.15

Transferencias del presupuesto

) j // o




SECRETARIA DE TURISMO
“SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)”

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
2022

05C.16 Ampliaciones del presupuesto

05C.19 Pélizas de diario

05C.21 Garantias, fianzas y depdsitos

05C.22 Control de Cheques

05C.23 Conciliaciones

05C.24 Estados Financieros

05C.25 Auxiliar de Cuentas

05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

06C.15 Arrendamientos

06C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

06C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
07C | SERVICIOS GENERALES o ‘

07C.03 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

07C.08 Servicio de telefonia fija, telefonia celular y radiolocalizacion

07C.11 Mantenimiento, conservacién e instalacion de mobiliarios

07C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo

07C.13 Control de pargue vehicular
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07C.14 Control de combustible
07C.16 Proteccion civil

08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.05 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
08C.11 Desarrollo de sistemas
08C.25 Servicios y productos en Internet e intranet
08C.26 Servicios informaticos

10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.03 Auditoria

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacidn de evaluacion
11C.18 Informe de gobierno

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de Transparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacion y datos personales
12C.07 Portal de transparencia {obligaciones de transparencia).
12C.08 Clasificacién de informacion reservada
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12C.10

Sistemas de datos personales

12C.11

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccién de Datos Persconales
(SNT), Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales
(INAI) e Instituto de Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Chiapas (IAIP).

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA |

-'.-SECCION SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

NIVELESDE DESCRIPCION T S PSR
DOCUMENTAL

: sc - S ss :seccrou (SC) — SERIE (SE) - SUBSERIE
S > . (SS)DOCUMENTAL |
SECCI ONES SUS TAN HVAS
03S INFORMACION Y ESTADISTICA (SUBSECRETARIA DE DESARROLLO TURfSTICO)
035.01 DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE INFORMACION TURISTICA
35.01.01 | Integracién y generacidn de la informacién estadistica del Sector
35.01.02 | Monitoreo de la Inversién Turfstica Privada del Estado
035.02 DEPARTAMENTO DE INFORMACION AL TURISTA
035.02.01 | Informacién turistica y generacion del perfil del turista
035.02.02 | Atencién y atraccién de cruceros
04S CAPACITACION,FOMENTO A LA CALIDAD Y VERIFICACION TURISTICA
045.01 CAPACITACION Y CULTURA TURISTICA
045.01.01 | programa de capacitacién turistica
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405.01.02 | piaticas de cultura turistica

045.02 PROMOVER LA CERTIFICACION Y ACREDITACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS

TURISTICOS

045.02.01 | Guias de turistas (Generales, locales y especializados)
045.02.02 | pistintivos H, M, ME, S, Sello PL.
045.02.03 | Marca Chiapas
04S.02.04 | Tesoros de México
045.02.05 | Festival Chiapas Birding
045.02.06 | Programa de capacitacion para la competitividad turistica
045.02.07 | Cursos

045.03 NORMATIVIDAD Y VERIFICACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS
045.03.01 |Registro Nacional de Turismo
045.03.02 | Verificaciones Turisticas

058 DESARRQLLO DE PRODUCTOS

055.01 IMPULSO A PRODUCTOS TURISTICOS
055.01.01 | Directorio de centros turisticos en el Estado
055.01.02 | Documentacion legal de los centros turfsticos
055.01.03 | Diagnésticos de factibilidad turistica y planes de negocios

055.02 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA TURISTICA
055.02.01 | Expedientes de obras
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055.02.02 | Respaldos de Auditorias
055.02.03 | P inv: Integracién del inventario turistico para impulso del turismo alternativo y de aventura
065 PROMOCION TURISTICA COMUNITARIA (SUBSECRETARIA DE PROMOCION TURISTICA)
| 06S.01 Visitas a poblaciones con potencial turistico comunitario
065.02 Servicios otorgados a través de la coesmer
065.03 Investigacidn bibliografica de comunidades rurales
07s PROYECCION TURISTICA
075.01 PROYECCION Y ACCIONES PARA LA PROMOCION TURISTICA EN CHIAPAS
07S.01.01 Fideicomiso para la promocion, difusién y comercializacion de los atractivos turisticos del Estado de
Chiapas
075.01.02 Fomento a la difusién turistica de Chiapas en mercados emisores de turismo
075.01.03 Material promocional, grafico y audiovisual
075.01.04 | Distribucion de material promocional, grafico y audiovisual
075.02 COMUNICACION TURISTICA DIGITAL
075.02.01 | Difusidn turistica en redes sociales
08s EVENTOS Y ATENCION A SEGMENTOS TURISTICOS
085.01 FERIAS Y EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES
085.01.01 Encuentro Chiapas roméantico SCLC
085.01.02 | Vitrina Turistica ANATO
085.01.03 | Tianguis nacional de pueblos magicos, SLP
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085.01.04 | México en el corazdn de México
08S.01.05 Expo feria Tapachula
085.01.06 | promover las actividades turisticas de la regién Soconusco (feria Tapachula)
085.01.07 | Presencia Chiapas en punto México
085.01.08 | Love México
085.01.09 | Congreso LAT
085.01.10 | Encuentro espiritu Mundo Maya
08S.01.11 | Tianguis turistico, Tomo I,1I y III
(85.01.12 WTM Londres
08s5.01.13 FITUR
08S.01.14 | Tianguis turistico Digital
085.01.15 | 1er. Tianguis Internacional de Pueblos Méagicos
085.01.16 | Feria del turismo de Aventura (ATMEX)
. | 085.01.17 | erial NASCAR PEAK MEXICO

(85.02 VIAJES DE FAMILIARIZACION
085.02.01 | Agencias de viajes
085.02.02 | Medios de comunicacién
085.02.03 | Promotores turfsticos




