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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

I. PRESENTACION

La Secretaria de Turismo, interesada por la preservacién documental que se genera en ejercicio de sus atribuciones, se ha dado a la tarea de elaborar el
presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica, con la finalidad de contar con las bases necesarias para administrar y organizar el clmulo de
documentos que se generan en sus diferentes areas, derivadas de las funciones establecidas en su normatividad aplicable.

herramienta necesaria para dlasificar los documentos. El Cuadro General con el que hoy se cuenta permite establecer los medios de identificacin y ubicacién serial/
y con ello, con facilidad respetar los principios de orden y procedencia, que es tan vital durante el flujo documental.

De manera que los servidores que son parte integrante de la Secretaria de Turismo y que son los generadores directos de la informacién, cuenten con la _——
?/ A/

\

Esto, ademas nace como consecuencia de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica y de la Ley Local en la misma materia, que establecen
dentro sus objetivos el mejoramiento de organizacion, la dasificacidn y el manejo de los documentos de archivo. Derivado de ello, el INAT y el IAIP Chiapas crearon éé/

los lineamientos en materia de Organizacién y Conservacién de Archivos, Nacionales y Estatales, respectivamente, que vienen a fortalecer la obligacién que tienen
Ios sujetos obligados en esta materia.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica, es el instrumento técnico que refleja la estructura documental de la Secretaria de Turismo, en base a sus
atribuciones y funciones, por lo que sirve como herramienta para la clasificacién de los archivos, ademés de describir y sistematizar las relaciones ldgicas entre las

agrupaciones documentales y de esta manera la organizacién adecuada, y en combinacidn con otros instrumentos permite la efectiva localizacién y recuperacion de
la informacién de los archivos.

Por ello, la Secretaria de Turismo, aun cuando el objetivo de este instrumento sea contar con un medio que permita identificar y organizar el crecimiento
desmedido de la masa documental, hoy cumpliendo con tan importante obligacién, pone a disposicién de cualquier solicitante este Instrumento de Control

Archivistico, que permitird acceder a la informacién pablica de forma facil y expedita, transparentando siempre la accién gubernamental. @
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I1. OBJETIVO

Contar con un Instrumento de Control que refleje la estructura de la Secretaria de Turismo, que facilite la ubicacién de los documentos de archivo dentro
de la seccidn y serie que corresponda, en apego a la normatividad vigente en la materia.

™
Objetivos especificos. /\ |

2.1 Contar con un esquema de clasificacién documental en el que exista una estructura légica basada en las atribuciones y funciones de la Secretaria de Q’
Turismeo.

2.2 Controlar la documentacién para su pronta localizacién, en todas sus etapas (Activa-Archivo de Tramite, Semiactiva-Archivo de Concentracién e Inactiva-
Archivo Histérico), con la finalidad de garantizar el derecho de acceso a la informacion de forma facil y expedita.

2.3 Lograr la organizacidn, la descripcién y vinculacién de los expedientes de archivos.

2.4 Atender a las disposiciones normativas en materia de organizacién y conservacion de archivos, que como sujetos obligados se deben cumplir, mediante
la elaboracién, validacién y aplicacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

I1I. METODOLOGIA

Es menester para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, llevar a cabo la metodologia archivistica, la cual consiste en realizar un

analisis preliminar relativo a la historia institucional de la Secretaria de Turisme, que permita conocer sus objetivos. Ademéas de establecer el sistema de
clasificacion por funciones, definiendo las secciones y las series que correspondan a éstas.
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Derivado de todo ello, para la ejecucién, fue necesario observar el siguiente proceso:

Identificacién

= Primeramente, se identificaron las atribuciones, sus objetivos y estrategias, asi como la estructura interna, mediante la normatividad que rige la
actuacion del mismo, es decir, reglamento interior, manuales de organizacidn, de induccién. en los cuales se establecen las funciones inherentes a esta.

= Se designd a los representantes del Sistema Institucional de Archives (Coordinador General de Archivos, Comité de Transparencia,/\-.

Responsables de Archivo de Concentracién, Archivo Histérico, Archivos de Tramite, Oficialia de Partes y/o Correspondencia y /dl

Grupo Interdisciplinario). Z_/

* Se capacitd a los responsables de los archivos de trémite de cada area, para concientizarlos sobre Ia importancia de la organizacién de archivos, y de %
esta forma tengan los conocimientos para poder identificar las series documentales que se generan en sus areas correspondientes.

= Se efectud el levantamiento de informacién a través de las entrevistas realizadas con cada responsable de archivo, mediante el llenado de formato

“Cuadro General de Clasificacién Archivistica”, establecido por el Instituto de Acceso a la Informacién del Estado de Chiapas (IAIP) de forma
oficial. Derivado de ello, los responsables requisitaron dicho formato.

= Como resultado final, las secciones y series documental que se identificaron, se apegan al Cuadro General de Clasificacién Archivistica por
funciones comunes del IAIP Chiapas, respetando los titulos y cédigos ahi establecidos.

* Asi mismo con base a las atribuciones de la Secretaria de Turismo, se identificaron las funciones y actividades sustantivas, que determinaron las
secciones y series, donde los titulos son univocos, retomados de Ia terminologia de las funciones y

= no en las denominaciones de las areas.
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Jerarquizacién

= Se determind que el sistema de clasificacidn a aplicarse, fuese el sistema funcional, en apego a lo dispuesto por el IAIP Chiapas, quien retoma en buena
parte el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del AGN.

Para la jerarquizacion de las categorfas documentales, se tomd en cuenta la denominacién de las funciones de més alto nivel hasta las operaciones méas
concretas (funcién-actividad-operacidn), en torno a las cuales es posible ubicar sistematicamente a dichas categorias.

= Se seleccionaron y crearon en su caso, las secciones y series documentales, con base a atribuciones y funciones y/o actividades comunes y sustantivas. / X
Derivado de ello, quedaron como parte de este Cuadro General de Clasificacidn Archivistica 12 secciones comunes y 8 sustantivas. [ = .‘
\ LB

\

Codificacion -

* En principio se asignaron las claves o cddigos y las nomenclaturas de cada nivel de descripcién, apegéandose al modelo del cuadro sugerido por el IAIP
CHIAPAS, quien lo retoma del AGN, donde se establecen 12 secciones comunes (01C a 12C) vy sus respectivas series.

= Con respecto a las secciones sustantivas, también se apega al modelo que toda instituciones Federal o local establece, donde a partir de la primera

seccion sustantiva se inicia con el 1y la letra S (01s, 02S, 03S...), seguido de niimeros consecutivos por la serie o subserie. Y como se menciond antes
se identificaron 8 secciones sustantivas con sus respectivas series.

Validacién

= Se aprobd y validd el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, por parte del Comité de Transparencia de la Secretaria de Turismo.
Formalizacién

Se elabord e instrumentd el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, en apego a las disposiciones establecidas por el Instituto de Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de Chiapas (IAIP-CHIAPAS).

= Asimismo, se foermalizé el Cuadro, atendiendo a los mecanismos de implantacidn y su respectiva difusion.
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Capacitacién, Supervisién y Asesoria

* Se capacitd a los responsables de Archivo de Tramite de cada area, con el objetivo de concientizar y sensibilizar sobre la importancia de la organizacién
de los archivos, a través del Curso-Taller “Administracién de Documentos e Instrumentos de Organizacidn y Control Archivisticos”.
u

Se superviso y asesord en el seguimiento de las acciones tendientes a garantizar el adecuado funcionamiento del cuadro, con el fin de corregir las

posibles desviaciones y aclarar las dudas que se presentaron. /_\
\
* Y por Ultimo se capacitd en la aplicacién del cuadro, con respecto a los procedimientos y operaciones del mismo.
Como resultado de esta metodologia aplicada, ha permitido identificar las series documentales con base a las funciones comunes y sustantivas de cada area de la Q’

Secretaria de Turismo y por ende Iz elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Iv. POLITICAS PARA DAR DE ALTA O BAJA SERIES DOCUMENTALES

a. El Instituto de Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Chiapas (IAIP), retomando el Cuadro General de Clasificacién Archivistica (Secciones
Comunes) del Archivo General de la Nacién (AGN), establecié que la estructura del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de cada dependencia
0 entidad, debe ser jerérquica y debe atender a los conceptos basicos de fondo, seccién y serie, que establece un principio de diferenciacién y
estratificacién de las diversas agrupaciones documentales que conforman el cimulo total de documentos de una dependencia o entidad. De esta
forma los documentos se relinen en agrupaciones naturales (niveles documentales).

b. Que el cuadro debe basarse en las atribuciones y funciones de la Dependencia, cuya permanencia garantice una clasificacién segura y estable.
Consecuentemente, debe permitir el crecimiento de sus secciones Yy series sin romper su estructura.
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De igual manera, el IAIP, establecid el Catalogo de Secciones y Series de Facultades, Atribuciones ¢ Funciones Comunes para la
Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, el cual estuvo integrada

en principio, por 12 secciones codificadas e identificadas con un niimero consecutivo y la letra “C” (de comunes) y 169 series codificadas e
identificadas con numero consecutivo.

Como regla general los niveles de Seccién y Serie (comunes) deberan ser respetadas como aparece, sin cambiar los cédigos ni las nomenclaturas.
Teniendo libertad de subdividir las series en subseries cuando sea necesario, en beneficio de la propia organizacién documentsal.

La utilidad del cédigo debe observarse siempre como una condicién necesaria para el funcionamiento del Cuadro General de Clasiﬁcacféf
Archivistica, ello conllevard al establecimiento de orden y distribucién de las categorfas de agrupamiento. | A

cédigos ya establecidos, por lo que, dentro del Cuadro correspondiente, se observa numeracidn salteada. Conforme se vayan generando el cuadro
aumentara su registro. Esto se hard en la actualizacién correspondiente.

Corresponde a los responsables de Archivo de Tramite y de Concentracion trabajar en conjunto con la Coordinacién General de Archivos \\
para elaborar y actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica. Cabe mencionar que es responsabilidad de éstos informar mediante
escrito, a la Coordinacidén General de Archivos, sobre las series documentales que se tengan que incorporar al Cuadro, adjuntando la ficha de

valoracion para que sea valorada por el grupo interdisciplinario también de la Secretaria de Turismo. Esto con el fin de mantener actualizado
dicho instrumento.

vinculan a un proceso de gestidn o tramitacién que los asocie a otros documentos del mismo asunto, no es necesario integrarlos en un expediente,
Yy como tal no deben registrarse por quedar fuera de cualquier serie documental.

Por lo anterior, es necesario identificar, diferenciar y separar los documentos de archive, los de comprobacién administrativa inmediata y

Las series comunes que no se han generado dentro de |a Secretaria de Turismo, (nicamente se omiten en el cuadro, sin recorrer la numeracién o é@
los de apoyo informativo. Dandoles tratamientos diferentes a estos dos (iltimos.

Si los documentos no se agrupan a un expediente probablemente es porque no es un documento de archivo o porque aun siéndolos, si no se k
7

Boulevard Andres Serra Rojas No. 1090. Edificio Torre Chiapas ‘
Nivel 05. Paso Limen. C.P. 29045, Tuxtla Gutierrez, Chiapas




SECRETARIA DE TURISMO

oy iyl SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Es de vital importancia, vincular el expediente a la serie documental
agrupacion es testimonio de la relacién entre las funciones del
mandatos juridico y administrativo.

El titulo de Fondo Documental corresponde al nombre de la Dependencia:
Secretaria de Turismo.

El titulo de la Seccién corresponde al nombre de la funcidn general.

El titulo de Serie y en su caso Subserie, corresponde a la subfuncién (proceso-actividad) u operacién respectiva.

V. MARCO LEGAL

CONSTITUCIONES
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6° Apartado A, Ultima reforma 10 de febrero de 2014,
o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas. Reformada el 29 de diciembre de 2016.
LEYES
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
o Ley General de Archivos.
o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Chiapas.
o Ley de proteccién de datos Personales en Posesién de sujetos Obligados del Estado de Chiapas.
o Ley del Sistema Estatal de Archivos de Chiapas.
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CODIGOS

o Cddigo Fiscal de la Federacidn.
o Cddigo Civil del Estado de Chiapas.

REGLAMENTOS

Reglamento de la ley Federal de archivos.

Reglamento de la ley Federal de Transparencia ¥ acceso a la informacién Publica
Reglamento de la Ley General de Turismo

Reglamento interior de la secretaria de turismo

o 0 0 O

D

LINEAMIENTOS

o Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos en el Estado de Chiapas.
o Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades.

MANUALES X
?\.‘

(0]

o Manual de la Secretaria de turismo.

VI. DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el principal instrumento organizador de los archivos de la Secretaria de Turismo, el cual toma como
base las atribuciones y funciones de las 4reas de dicha Dependencia, y su propdsito es el de clasificar los expedientes integrados (expedientes de
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archivo), con la documentacién producida o recibida permitiendo su facil localizacién y consulta.

Ademas, se observa en él, las categorfas de niveles estables, Unicos, estructurados y generales, ya que se derivan de las atribuciones de las areas
previstas en la normatividad aplicable.

Su estructura es jerdrquica documental, con categorias de seccidn y series, estableciendo la relacidn o coordinacién entre ellas. Su Sistema es de
Clasificacién Funcional, es decir, conforme a las funciones o actividades del organismo.

ESTRUCTURA DOCUMENTAL (NIVELES DE DESCRIPCION)

Fondo Secretaria de Turismo

Secciones Secciones Comunes: que corresponden a las funciones comunes para todas las
dependencias o entidades que van de la 01C a la 12C de las cuales esta Secretaria de
Turismo identificd 12 secciones documentales (01C Legislacién, 02C Asuntos
Juridicos, 03C Programacion, Organizacién y Presupuestacién, 04C Recursos
Humanos, 05C Recursos Financieros, 06C Recursos Materiales y Obra Piblica,
07C Servicios Generales, 08C Tecnologias y Servicios de la Informacion, 09C
Comunicacién Social, 10C control de Auditorias de Actividades Piblicas 11C
Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas, 12C Transparencia y acceso a
la Informacién.)

Secciones Sustantivas: que corresponden a las funciones sustantivas que realiza la
Secretaria (las cuales lo distinguen de otras dependencias o entidades) y que son: 01S
Oficina del C Secretaria 02S Agenda del C, Secretario, 03S Informacién y
estadistica (subsecretaria de Desarrollo Turistico, 04S Capacitacion, Fomento a
la Calidad y Verificacién Turistica, 055 Desarrcllc de productes, 06S
Subsecretaria de Promocién Turistica, 07S Proyeccién turistica, 08S Eventos y
Atencién a Segmentos Turisticos.

Series Agrupaciones de documentos o expedientes, que corresponden a las funciones comunes
y/o especificas dentro de las secciones.

Subseries Agrupaciones documentales dentro de las series, derivada también de las actividades.
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VII. DESARROLLO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

Con el objeto de dar cumplimiento al Articulo 70 Fraccién 45 de |Ia Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica (D.O.F 2-mayo-
2015) y al Articulo 74 Fraccién 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas (P.O N°235 Tercera Seccidn 4-
mayo-2016), Ley General de Archivos publicados el 15 de junio de 2018 y puesta en vigor el 16 de junio de 2019, Lineamientos para la Organizacidn y
Conservacion de Archivos en el estado de Chiapas, de 7 de septiembre de 2016, se presenta el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de Ia
Secretaria de Turismo, por lo que a continuacién se muestran los registros de cada seccion y series respectivas:

~

[ =/

Bl

7 )
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CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL | -

NIVELES DE DESCRIPCION

DOCUMENTAL
SC SE ss SECCION (SC) DS(::‘?JEngI_Er)ALSUBSERIE (Ss)
SECCIONES COMUNES
01cC LEGISLACION
01C.03 Leyes
01C.10 Instrumentos Juridicos consénsuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, contratos, etc.)
01C.11 Resoluciones
01C.12 Compilaciones juridicas
01C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacidn y en el Peri6dico Oficial del Estado
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.07 -| Estudios, dictdmenes e informes
02C.08 Juicios contra la Dependencia
02C.10 Amparos
02C.12 Opiniones técnico juridicas
02C.16 Inconformidades y peticiones
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
03C.04 Programa anual de inversiones
03C.07 Programas operativos anuales
04C RECURSOS HUMANOS
04C.01 Disposiciones en Materia de Recursos Humanos
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04C.03 Expediente (nico de personal
-04C.04 | Registro y.control.de puestos y plazas
04C.05 Némina de pago de personal
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)
04C.09 Control disciplinario
04C.10 Descuentos
04C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabadores del estado
04C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
04C.23 Servicio social de areas administrativas
05C RECURSOS FINANCIEROS _
05C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamentales
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.06 Registros Contables
05C.07 Valores financieros
05C.10 | Financiamiento externo (Fideicomisos, siempre que sea dinero externo)
05C.15 Transferencias del presupuesto
05C.16 Ampliaciones del presupuesto
05C.19 Pdlizas de diario
05C.21 Garantias, fianzas y depdsitos
05C.22 Control de Cheques
05C.23 Conciliaciones
05C.24 Estados Financieros
05C.25 Auxiliar de Cuentas
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05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
06C --RECURSOS MATERIALES Y OBRA .PUBLICA
06C.15 Arrendamientos
06C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles
06eC.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios
07C SERVICIOS GENERALES
07C.03 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
07C.08 Servicio de telefonia fija, telefonia celular y radiolocalizacidn
07C.11 Mantenimiento, conservacidn e instalacién de mobiliarios
07C.12 Mantenimiento, conservacidn e instalacién de equipo de computo
07C.13 Control de parque vehicular
07C.14 Control de combustible
07C.16 Proteccidn civil .
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.05 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
08C.11 Desarrollo de sistemas
08C.25 Servicios y productos en internet e intranet
08C.26 Servicios informaticos
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.03 Auditoria
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.04

Programas y proyectos en materia de informacién de evaluagén

Boulevard Andres Serra Rojas No. 1090. Edificic Torre Chiapas

Nivel 05. Paso Limen. C.P. 29045, Tuxtla Gutierrez, Chiapas ( i \

T



SECRETARIA DE TURISMO
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

11C.18 Informe de gobierno N
12C -TRANSPARENCIA.Y ACCESQ.A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de Transparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y datos personales
12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia).
12C.08 Clasificacion de informacion reservada
12C.10 Sistemas de datos personales
12C.11 Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Proteccidn de Datos Personales
(SNT), Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales |
(INAI) e Instituto de Acceso a la Informacidn Pdblica del Estado de Chiapas (IAIP).
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scC 4 S_El - SS SECCION (SC) (gg;;géﬁil)EuingERlE
SECCTONES SUSTANTIVAS
03S INFORMACION Y ESTADISTICA (SUBSECRETARIA DE DESARROLLO TURiSTICO)
03s.01 DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE INFORMACION TURISTICA
35.01.01 | Integracién y generacién de la informacion estadistica del Sector
35.01.02 | Monitoreo de la Inversidn Turistica Privada del Estado
03S.02 DEPARTAMENTO DE INFORMACICN AL TURISTA
03S.02.01 | Informacidn turistica y generacidn del perfil del turista
035.02.02 | Atencidén y atraccién de cruceros
04s CAPACITACION,FOMENTO A LA CALIDAD Y VERIFICACION TURISTICA
045.01 , CAPACITACION Y CULTURA TURISTICA
045.01.01 | programa de capacitacién turistica
405.01.02 | platicas de cultura turistica
045.02 PROMOVER LA CERTIFICACION Y ACREDITACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS
045.02.01 | Guias de turistas (Generales, locales y especializados)
045.02.02 | pistintivos H, M, ME, S, Sello PL.
04S.02.03 | Marca Chiapas
045.02.04 | Tesoros de México
045.02.05 | Festival Chiapas Birding
| 04502.06 | Programa @e capacitacién para la competitividad turistica

045.02.07 | Cursos
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04S.03 NORMATIVIDAD Y VERIFICACION DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS
045.03.01 | Registro Nacional. de Turismo
045.03.02 | Verificaciones Turisticas
05s DESARROLLO DE PRODUCTOS
05S.01 IMPULSO A PRODUCTOS TURISTICOS
055.01.01 | Directorio de centros turisticos en el Estado
055.01.02 | Documentacion legal de los centros turisticos
055.01.03 | Diagnésticos de factibilidad turfstica y planes de negocios
055.02 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA TURISTICA
055.02.01 | Expedientes de obras
055.02.02 | Respaldos de Auditorias
055.02.03 | P inv: Integracién del inventario turfstico para impulso del turismo alternativo y de aventura
06S PRCMOCICN TURISTICA COMUNITARIA (SUBSECRETARIA DE PROMOCION TU RiSTICA)
06S5.01 Visitas a poblaciones con potencial turfstico comunitario
065.02 Servicios otorgados a través de la coesmer
06S.03 Investigacién bibliogréfica de comunidades rurales
07s PROYECCION TURISTICA
075.01 PROYECCION Y ACCIONES PARA LA PROMOCION TURISTICA EN CHIAPAS
075.01.01 Fideicomiso para la promocidn, difusion y comercializacién de los atractivos turisticos del Estado de
- Chiapas
075.01.02 Fomento a la difusion turistica de Chiapas en mercados emisores de turismo
075.01.03 . | Material-promocional, gréfico y audiovisual
075.01.04 Distribucidn de material promocional, gréfico y audiovisual
075.02

COMUNICACION TURISTICA DIGITAL
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07S.02.01 Difusién turistica en redes sociales
08s -EVENTOS.Y. ATENCION.A SEGMENTOS. TURISTICOS
08S.01 FERIAS Y EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES
08S.01.01 Encuentro Chiapas roméantico SCLC
08S.01.02 | Vitrina Turistica ANATO
08S.01.03 Tianguis nacional de pueblos mégicos, SLP
085.01.04 | México en el corazén.de México
08S.01.05 Expo feria Tapachula
08S.01.06 | promover las actividades turfsticas de Ia regién Soconusco (feria Tapachula)
085.01.07 | Presencia Chiapas en punto México
085.01.08 | Love México
08S5.01.09 Congreso LAT
085.01.10 | Encuentro espiritu Mundo Maya
085.01.11. | Tianguis turistico, Tomo I,II y III
085.01.12 | WTM Londres
085.01.13 | FITUR |
085.01.14 | Tianguis turistico Digital N
085.01.15 | 1er. Tianguis Internacional de Pueblos Mégicos I
085.01.16 | Feria del turismo de Aventura (ATMEX)
085.01.17 | Serial NASCAR PEAK MEXICO
08S5.02 VIAJES DE FAMILIARIZACION
|'085.02.01 | Agencias de viajes
085.02.02 | Medios de comunicacién i
n
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085.02.03 | promotores turisticos —‘

VIII. HOJA DE CIERRE Y VENTAJAS DEL CUADRC GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

Ademés de cumplir con la normatividad en la materia, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria de Turismo,

ofrece multiples
beneficios en la organizacién documental, en el desarrollo eficaz y eficiente del Sistema Institucional de Archivos, y en generai a la De

pendericia misma.

Control de secciones y series decumentales

El presente Cuadro estd integrado por 11 secciones comunes y 6 secciones sustantivas, |as cuales comprenden un total de:

v' 17 Secciones.

v 169 Series (158 Series comunes y 11 series Sustantivas).

¥v" 41 Subseries.

Ventajas
= Describe y transparenta |z actividad de la entidad.,
\
= Los procesos administrativos se pueden identificar claramente. ) {‘t
= Admite modificaciones sin‘aiterarfa dasificacidn. 1
y
o =
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