7/
< » SECRETARIA Unidad de Apoyo Administrativo

DE TU RISMO
-';am.".e:%c'n oy g
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO

DE CHIAPAS

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:00 horas del dia 06 de Enero del
afio 2025 dos mil veinticinco, reunidos de manera presencial los ciudadanos. C.P. Eloisa
Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y Coordinadora del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo; Lic. Carlos Alberto Prado
Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacién; Lic. Angelica Itzel Bolafios Mufioz, Jefa de la
Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad de
Informatica; Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia v
todas las demds Areas y Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,
reunidos con el objeto de llevar a cabo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

. BIENVENIDA A CARGO DE LA C.P. ELOISA EUGENIA ALFARO POLA, JEFA DE LA UNIDAD
DE APOYO ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DE ESTA SECRETARIA DE TURISMO.

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

lll. TOMA DE PROTESTA DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ESTA
SECRETARIA DE TURISMO.

IV. ACUERDOS.
V. CLAUSURA.
I. BIENVENIDA.

La C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo, da la
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de esta Secretar(a,

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION QUORUM LEGAL.

Continuando con el orden del dia, se procede a pasar lista de asistencia vy verificando Y
comprobando que se encuentren las siguientes personas: Lic. Angelica Itzel Bolafios
Murioz, Jefa de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de
la Unidad de Planeacién; Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad de Informdtica:
Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia; Lic. Gerardo
Ortiz Montellano Velasco, Director de Informacion y Estadistica: Lic. Francisco Javier
Dominguez Andrade, Director de Proyeccion Turistica; Lic. Carlos Alejandro Albores
Peralta, Directora de Eventos y Atencién a Segmentos Turisticos: Ing. Pablo Ceésar
Albores Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternativo y Comunitario; Lic. Ana
Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normatividad Turistica; Lic.
Jose Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrollo de Productos; Lic. Jorge de
Jesus Gomez Aragon, Responsable de la Coordinacion de Archivo: Declarandose que
existe un quorum legal para proseguir con los siguientes puntos del orden del dia.

lll. TOMA DE PROTESTA DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ESTA
SECRETARIA DE TURISMO.

Para lograr los objetivos, metas y demds disposiciones legales relativos al Sistema
Institucional de Archivos, se hace necesario designar a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de esta Secretaria con fundamento en los articulos 51y 53 de la Ley de
Archivo del Estado de Chiapas, la C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unida
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Apoyo Administrativo y Coordinadora del Sistama nstitucional de Archivo, procede @

presentar a los funcionarios que formaran parte del Grupo Interdisciplinario de la

Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado d= Chiapas, el cual guedara conformadc

de la siguiente manera:

|.- Coordingcidn, Direccion o Unidad de Asuntos Juricicos.

@ Lic. Angelica Itzel Bolafios Mufioz, Jefa de la Unidad de Asuntos Juridicos. /
Il.- Planeacion y/o Mejora Continua.
@ Lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacion. [\

lll.- Coordinacion de Archivos o Area Coordinacara de Archivos.
@ C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y
Coordinadora de Archivos. /

IV.- Tecnologlas de la Informacion.
® Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad de Informatica.

V.- Unidad de Transparencia.
® Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de ia Unidad de Transparencia. R

VI.- Organo Interno de Control. \
® C.P. Carlos Arturo Lara Nucamendi, Contrclor de Auditcria Publica para el Sector
Econémico, Turismo y Transporte.

VIl.- Las Areas o Unidades Administrativas productoras de la cocumentacion.

® Lic. Gerardo Ortiz Montellano Velasco, Director de Informacion y Estadistica.

® Lic. Francisco Javier Dominguez Andrade, Director de Proyeccién Turistica.

® Lic. Carlos Alejandro Albores Peralta, Directora de Eventos y Atencién a Segmentos
Turisticos.

® Ing. Pablo César Albores Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternativo y
Comunitario.

@® Lic. Ana Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normatividad
Turistica.

® Lic. Jose Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrcilo de Productos.

Se procede a tomar protesta a cada uno de las Funcionarios antes mencioncdos y acte
seguido se declara formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria v
se da la Bienvenida a todos sus integrantes, exnortédndolos o desarrollar sus funciones
con responsabilidad e integridad, dando caba cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos: 51y 55 de la Ley de Archivo del Estcdo de Chiagpas, asl como a los demds
ordenamientos aplicables que garanticen el tuen funecicnamiento en materia de i
Archivos.

IV. ACUERDOS.

DE CHIAPAS, El Grupo Interdisciplinario se reunira de acuerdo al calendario de reuniones
gue presente el Coordinador del Sisterma de Arcnivo quien serds el encargado de llevar e
registro y seguimiento de los acuerdos y comgromisos estoblecidos, conservando las
constancias respectivas.

PRIMERO.- Con fundamento en los articulos 53 y 54 de la LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADC
)
(v

SEGUNDO.- E| Coordinador del Sistema de Arcnivo exhorta a los demas miembros de
Grupo Interdisciplinario a desarrollar sus funcicnes con resoonsabilidad e inte
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optando medidas necesarias que aseguren el cumplimiento a lo establecido en el
articulo 55 de la LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, la proteccion, custodia vy
resguardo del sistema de archive de esta Secretaria de Turismo,

V. CLAUSURA DE LA SESION.

Habiendose agotado los puntos establecidos en el orden del dia y no habiendo otro
asunto que tratar, los integrantes del Grupo Interdisciplinario establecido declaran
formalmente clausurada la presente reunién, siendo las 13:00 horas del mismo dia de su
inicio, firmando de conformidad para su constancia al margen y alcance, los que en ella
intervinieron.

FIRMAS

| UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

® CP. Elofsa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y &}Q
Coordinadora de Archivos.

II. UNIDAD DE PLANEACION

® Lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacién.
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IV. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACICN

® Lic.JuanP ts Ovilla, cefe de ka Unidad de Informatica

\
- N
g \
V. UNIDAD D NSPARENTIA [
® lic. Caylos Ci é’ ano Pérez, efe de la Unidad de Transparenc a f A
|
_. rl
VI. RESPONSABLE DE LA CGORDINACION D= ARCHIVOS L v

® Lic. Jorge de Jests Gomez Arcgén

m/ |
® Lic. Carlos Algjandro Alboreslz’}ha ra de Eventos y Atencién a Segmentos

s
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Ing. Pablo César Albores Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternativo y
Comunitario.

9 Lic. Ana Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitivicad y Normatividad
Turlstica.
/

i
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® Lic. Jose Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrollo de =rcauctos. f
N . i;' .

\“ ‘\
L}
VIII. Organo Interno de Control. ( A
A

® CP. Carlos Arturo Lara Nucamendi, Contralor de Auditoria Plciica para el Sector
Econdmico, Turismo y Transporte.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA LEVANTADA CON =EC-A 06 DE ENERO
DEL 2025, RELATIVA A LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISZ ZLINARIO DE LA
SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS.
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- GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE CHIAPAS g
1a SESION ORDINARIA 2025

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 11:00 horas del dia 07 de Enero del d
afo 2025 dos mil veinticinco, reunidos de manera presencial los ciudadanos. C.P. Eloisa |
Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y Coordinadora del

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo; Lic. Carlos Alberto Prado \
Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacién; Lic. Angelica ltzel Bolafios Mufioz, Jefa de la \
Unidad de Asuntos Jurldicos; Lic. Juan Pablo Prats Qvilla, Jefe de la Unidad de
Informdtica; Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia y

todas las demas Areas y Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,
reunidos con el objeto de llevar a cabo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

|. BIENVENIDA A CARGO DE LA C.P. ELOISA EUGENIA ALFARO POLA, JEFA DE LA UNIDAD |
DE APOYO ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DE ESTA SECRETARIA DE TURISMO.
S
/

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. \ /
Il A CONTINUACION DETALLAMOS LA DOCUMENTACION QUE SE PRESENTARA:

- REPORTE ANUAL DEL PADA 2024 ;
- PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
- PLAN DE TRABAJO 2025

IV. ACUERDOS.
V. CLAUSURA. ;
I. BIENVENIDA. ]

La C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo, da la
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria.

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION QUORUM LEGAL.

Continuando con el orden del dig, se procede a pasar lista de asistencia vy verificando vy
comprobando que se encuentren las siguientes personas: Lic. Angelica Itzel Bolarios
Mufioz, Jefa de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Carlos Aloerto Prado Trujillo, Jefe de
la Unidad de Planeacion; Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad de Informdtica;
Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia; Lic. Gerardo
Ortiz Montellano Velasco, Director de Informacion y Estadistica; Lic. Francisco Javier
Dominguez Andrade, Director de Proyeccion Turistica; Lic. Carlos Alejandro Albores \
Peralta, Directora de Eventos y Atencion a Segmentos Turisticos; Ing. Pablo Cesar
Albores Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternativo vy Comunitario; Lic. Ana
Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normatividad Turistica; Lic.
Jose Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrollo de Productos; Lic. Jorge de
Jestis Gomez Aragoén, Responsable de la Coordinaciéon de Archivo; Declarandose que
existe un quorum legal para proseguir con los siguientes puntos del orden del dia.

Boulevard Andrés Serra Rojas Wo. 1090, Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limén C.P. 209045
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l. LA DOCUMENTACION QUE SE PRESENTO.

HUMANBMO

Se present¢ lo documentacion administrativa del Cuadro de Clasificacion Archivistica
actualizade, el Catdlogo de Disposicion Documental actualizada, el reporte anual del
PADA 2C24, =i Plan AnLal de Desarrollo Archivistico 2025 vy el Plan de Trabajo 2025.

Se presentaror los nombramientos actualizados de los responsables de archivo de
tramite de cada depa-“amento de la Secretaria de Turismo.

IV. ACUERDOS

El Grupo Interdisciplinario aprobd el PADA 2025 y se cumplieron las actividades
ccrrespondizntes al PACA 2024,

Se acordo la revision de los archivos de trdmite cada 3 meses para actualizarlos
cenjuntamente con los responsables de archivo de tramite,

Se ccordd zapacitar continuamente a los responsables de archivo de tramite para @

mantener ordenado y bien identificados sus expedientes.

V. CLAUSURA DE LA SESION.

Habiéndose agotado los puntos establecidos en el orden del dia y no habiendo otro
asunto gque tratar, los integrantes del Grupo Interdisciplinario establecido declaran
formalmente clausuradc la presente reunion, siendo las 12:00 horas del mismo dia de su
inicic, firmando de conformidad para su constancia al margen y alcance, los que en ella
intervinieron.

FIRMAS
l. UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

® CP. Elolsa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y
Cocrdiradora de Archivos.

IIl. UNIDAD D= PLANEACICN

® lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacién.

/ ﬁ/
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NTOS JURIDICOS
e

Bolafios Muyfioz, Jefa de la Unidad de Asuntos Juridicos.

ORDINACION DE ARCHIVOS

. S .
® Lic. Jorge de Jesus Gdmez Aragon @

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1080, Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limén C.P. 28045 j
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i 2024 - 2034

L|c. Francmco Javier Dominguez Andrade, Director de Proyeccién Turlstica.

n i
k -
5 .

® Lic. Carlos Alejondroﬁé)res Peralto Director de Eventos y Atencién a Segmentos
Turlsticos. .

(_/ /k_/

® Ing. Pablo Cés
Comunitario.

\_//:;4i;/ !
Lic/Ana Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normatividad
Turlstica.

- /

® Lic. Jose Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrollo de Productos.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA LEVANTADA CON FECHA 07 DE ENERO
DzL 2025 RELATIVA A LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA

SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS.

Eoulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limén C.P. 29045
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:00 horas del cia 12 de Enerc del
afo 2025 dos mil veinticinco, reunidos de manera presencial los ciudedanss, C.P, Elolsg
Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y Coordinadora del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo; Lic. Carlos Alberto Prado
Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacion; Mtra. Angelica Itzel Bolafios Mufioz, Jefa de la
Unidad de Asuntos Juridicos; Mtro. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad de
Informatica; Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia y
todas las demds Areas y Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,
reunidos con el cbjeto de llevar a cabo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

. BIENVENIDA A CARGO DE LA C.P. ELOISA EUGENIA ALFARO POLA, JEFA DE LA UNIDAD
DE APOYO ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DE ESTA SECRETARIA DE TURISMO.

II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

[I. TOMA DE PROTESTA AL RESPONSABLE DE LA COORDINACION DE ARCHIVO DE ESTA
SECRETARIA DE TURISMO,

IV. ACUERDOS.
V. CLAUSURA.
I. BIENVENIDA.

La C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo, da la
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria.

Il. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION QUORUM LEGAL.

Continuando con el orden del dia, se procede a pasar lista de as stencia y verificando y
comprobando gue se encuentren las siguientes personas: Mtra. Angelica Itzel Bolafios
Munoz, Jefa de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de
la Unidad de Planeacion; Mtro. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Jnidad de informdtica:
Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia: Lic. Gerardo
Ortiz Montellano Velasco, Director de Informacion y Estadistica; Lic. Francisco Javier
Dominguez Andrade, Director de Proyeccion Turistica; Lic. Ca-los Alejondro Albores
Peralta, Director de Eventos y Atencion a Segmentos Turisticos: Ing. Pablo César Albcres
Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternativo y Comunitario; Lic. Ana Victorig
Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normativicad Turistica; Lic, Jose
Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Desarrollo de Productos; Lic. Jorge de Jesus
Gomez Aragon, Responsable de la Coordinacién de Archivo; Declardndose que existe un
quorum legal para proseguir con los siguientes puntos del orden del d'a.

lll. TOMA DE PROTESTA AL NUEVO INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ESTA
SECRETARIA DE TURISMO.

Para lograr los objetivos, metas y demds disposiciones legales relatives al Sistema
Institucional de Archivos, se hace necesario designar a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de esta Secretaria con fundamento en el articulo Ne. 51 de la Ley de
Archivo del Estado de Chiapas, la C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Jefc de la Unidac de
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas Pisc 5, Col. Paso Limén C.P. 23
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Apoyo Admmstrotwo y Coordinadora del Sistema de Archivo Institucionc, orocede o
presentar al funcionario que formara parte del Grupo Interdisciplinario ce Io Secretaria
de Turismo del Gobiemno del Estado de Chiopas, el cual quedarc zcmo nuevo
responsable de la Coordinacion del Sistema Institucional de Archivo a _c Jorge de
Jests Gomez Aragon quien fue nombrado por la Secretaria de Turismo Lic. Maria
Eugenia Culebro Pérez con fundamento en lo establecido en los articulos "< fraccion VIl
del Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo, 22 y 28 de la Ley 2= Archivo del
Estado de Chiapas, asl como a los demds ordenamientos aplicables que carcnticen el
buen funcionamiento en materia de Archivos.

IV. ACUERDOS.

PRIMERO.- Con fundamento en los articulos 53 y 54 de la LEY DE ARCHIVCS DEL ESTADO
DE CHIAPAS, El Grupo Interdisciplinario se reunird de acuerdo al calendariz d= “euniones
gue presente el Coordinador del Sistema de Archivo quien serd el encargcdo d2 llevar el
registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidcs, cersevando las
constancias respectivas.

SEGUNDO.- El Coordinador del Sistema de Archivo exhorta a los demds —ismbros del
Grupo Interdisciplinario a desarrollar sus funciones con responsabilidac e mtegridad,
optando medidas necesarias que aseguren el cumplimiento a lo estckizzido en el
articulo 55 de la LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, |la protecciér, =ustodia y
resguardo del sistema de archivo de esta Secretaria de Turismo,

V. CLAUSURA DE LA SESION.

Habiendose agotado los puntos establecidos en el orden del dia y no “abiendo otro
asunto que tratar, los integrantes del Grupo Interdisciplinario establezidc declaran
formalmente clausurada la presente reunion, siendo las 13:00 horas del misnc dia de su
inicio, firmando de conformidad para su constancia al margen y alcance, :c= cue en ella
intervinieron.

FIRMAS
|. UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

® CP. Elolsa Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Acminstrativo y
Coordinadora de Archivos.

Il UNIDAD DE PLANEACION

® Lic. Carlos Alberto Prado Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacisn.

7N

Boulevard Andres Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso L_mdm —.P. 20045

Tel. (961) 61 TUEED Ext

wwwW.turismocochianes ¥
MirwtTa Moadkd ceimme Ml nea s




RN
< » SECRETARIA Unidad de Apoyo Administrativo
DETURISMQ

HUMANISMO QUE

TRANSFORMA S04 l’il,‘*.f"""’"

fa de la Unidad de Asuntos Jurld cos.

VI. RESPONSABLE DE LA C ZRDINACION DE ARCHIVOS

® [|ic. Jorge de Jesus Gomez Aragédn

@v v \T
VIL. LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas Pisc 5, Col. Paso Lo=ndn C.P. ZC045
Tel. {(961) &1 70550 Ext. E€23
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® Llic. Francisco Javier Dominguez Andrade, Director de Proyeccién Turlstica.

® [ic. Carlos Alejandro Albores Peralta, Directora de Eventos y Atencién a Secmeritos
Turlsticos.

\

® Ing. Pablo César Albores Ledn, Director de Desarrollo de Turismo Alternatve y
Comunitario. )
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® Lic. Ana Victoria Teresa Tovilla Baldor, Directora de Competitividad y Normativickad
Turlstica.
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LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA LEVANTADA CON FECHA 13 DE ENERO
DEL 2025, RELATIVA A LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE _A
SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS.
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ACUERDO GENERAL

EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO DECIMO Y DECIMO S$=X™0 DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY
DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIAPAS. = = = = = = = = =~ = m me oo e e mmmmcem C oo
Lic. Maria Eugenia Culebro Peérez, Titular de la Secretcric de Turismo, con fundamento &1 los
articulos 99 y 113 fraccién V, de la Ley General de Archivos Sel Estado de Chiapas; v,

CONSIDERANDC

Que con fecha 15 de junio de 2018, fue publicada en el D-ario Oficial de la Federacion I Ley
General de Archivos, la cual tiene por objeto establecer Ios prinzipios y bases generales para
la organizacion y conservacién, administracion Y preservazion Fomogénaa de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y arganismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo vy Judicial, Organos Auténomos, Partidos Po'~icos, Fideicomisos y Fondos Plk cos,
asf como de cualquier persona fisica, moral o Sindicats cue reciba Y ejerza recursos puk icos
o reclice actos de autoridad de la Federacion, las Enticadas Federativas y los Municipios.

Asi como determinar las bases de organizacion y furcionamiento del Sisterna Naciona! de
Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de
relevancia histérica, social, cultural, cientffica y técnica 4 a Nacién.

Con fecha 05 de agosto de 2020 se publicéd en el Peri¢dico Oficial del Estado de Chizpas
numero 120, Tomo Il el Decreto numero 251, la Ley de Arcvos cel Estade de Chiapas, la zual
tiene por objeto la organizacién, conservacion, administracion, coordinacion, sistematizecion
y preservacion homogeénea de archivos en posesion de las dependencias normativaz del
Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas, por lo que crec el Sistema Estatal de Archivos del
Estado de Chiapas, como un conjunto orgdnico de zstructuras, relaciones funciorales,
metodos, normas, instancias, instrumentos, procedimisn-os y servicios para cumplir con el
objetivo de la Ley.

En términos de la citada ley, es necesario la conformac:dn de un Sistema Institucional de
Archivos al interior de este organismo, como orgdnice v articulado de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y Turciones gue desarrolla cada stjeto
obligado, sustentando la actividad archivistica del Sstado, conforme a los procescs de
gestion documental. El referido sistema deberd estar irtea-ado por el Area Coordinadora de
Archivos como drea normativa, y las Areas de Correspondencic. Archivos de Trémite, Archivo
de Concentracién y Archivo Histérico, en su caso, come araas operativas.

El articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Chianas. estaolece que los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, en el caso de las dreas operativas, los “esponsables d= los
archivos referidos en el inciso b) de la fraccién I, del presente articulo, serdn nombrados por
la persona titular de cada direccién, drea o unidad: er e caso de los responsables del crea
de correspondencia, del archivo de concentracion y oel archivo histdrico serdn nombredos
por la persona titular de este Organismo. '

Ast mismo, el articulo 3, de la Ley de Entidades Parcestatales, preve gue las Entidcdes
Parcestales gozaran de autonomia de gestiéon para 2l cumplimiento dz su objetivo, para
conformidad con los decretos o leyes que las constituyan v perseguirdn las metas sefaladas
€n sus programas y se sujetaran a los sistemas de con=ol astablecido en la presente Levya
las demdss disposiciones legales y administrativas aplicables,

De la misma forma, el articulo 21 del citado ordenamerts, establece cue son organismos
descentralizados las personas juridicas creadas con aitcnomia y patrimanio propic pard la
realizacion de aoctividades correspondientes a las decs priotitarias previstas en el "lan
Estatal de Desarrollo; la prestacidn de un servicio publ zo 5 social, la obtancién o aplicazion
de recursos para fines de asistencia o seguridad social,
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Cen la finalidad de procurar la mejor organizacion del trabajo y agilizar el despacho de los
asuntos competencia de este Organismo, es necesario emitir el siguiente:

ACUERDO GENERAL

PRIMERO. - El presente Acuerdo tiene por objeto definir y designar las dreas del Archivo
General del Estado, que deberdn llevar a cabo las acciones y trabajos de manera
coordinada y organizada para la implementacion y avance de los procesos establecidos en
las normas vigentes en materia de archivos, y para su debido cumplimiento al interior de este
sujeto obligado.

SEGUNDO. - En relacion al articulo 22, en su fraccion |, y 28 de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, y, con correlacién en el Articulo Décimo Sexto de los Transitorios, del mismo
Ordenamiento legal, y del Dictamen No. SH/CGRH/DEO/128/2021, con fecha 01 de junio del
presente, se designd como Area Coordinadora de Archivos al Lic. Jorge de Jests Gomez
Aragoén.

TERCERO. - Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccion I, inciso a), de la Ley de
Archivos del Estado de Chiopas, en correlacion con el Articulo Décimo Sexto de los
Transitorios del mismo ordenamiento legal, o partir de la fecha de emisidn del presente
Acuerdo se designa como responsable del Area de correspondencia a la C. Berenice Carbot
Gutiérrez.

CUARTO.- Con fundamento en lo establecido en el articulo 22 fraccién I, inciso b), de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas, en correlacion con el Articulo Décimo Sexto de los
Transitorios de la citada ley, a partir de la fecha de emision del presente Acuerdo, se les
instruye a las personas titulares de cada Organo Administrativo gue forma parte del Archivo
General del Estado, procedan a redlizar la designacion de la persona responsable del
Archivo de Tramite, para el seguimiento y cumplimiento del Sistema Institucional de Archivos,
debiendo hacer llegar la referida designacion a la Titular del Area Coordinadora de Archivos.

QUINTO. - A partir de la fecha de emision del presente Acuerdo se designa como
responsable del Archivo de Concentracién a la C. Julio Trejo Guzmdn.

SEXTO. - Como parte del presente Acuerdo General, se anexan los nombramientos originales
emitidos en los acuerdos SEGUNDO, TERCERO Y QUINTC exhortando a las vy los servidores
publicos designados a conducirse con estricto apego a los principios de discipling, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia
y confidencialidad de conformidad a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Chigpas.

SEPTIMO. - Cumplase.

Asi lo acordd, mandé vy firmd la Licenciada Maria Eugenia Culebro Pérez, Titular del Secretaria
de Turismo, en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia 05 de marzo del 2025.

TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO

LIC. MARIA EUGENIA CULEBRO PEREZ
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PRESENTACION:

Con el propésito de dar cumplmientc ol objetive de la Secretaria de Turismo, y para
salvaguardar la memoria docomenta v de gestion, surge la necesidad de implementar
el Sistema Institucional de Archieos 2ara que todos los documentos de archivo,
dependiendo del soporte en gue s= encuentren, sean tratados conforme a los procesos

de gestion documental bajo un Tarz2 normativo.

De acuerdo con el articulo 6° Zc~s1 tuzicnal de proporcionar y garantizar el acceso ¢ la

informacion publica, asi comz os rane~er orgonizada y actualizada la informacion

h‘-‘\-\""-\.

documental en poder de los sujet=s coligadaes; surge el merco juridico v las politicas de

informacion, entendidas corrz & conjunto de medidas o decisiones que ejercen los ﬂ/
poderes publicos en sus diferentss niveles, para ordenar y hacer eficaces as

instituciones documentoles; com e sctisfacen los derechos constitucionales del (
c'udadano, ademds de fomear “eces y sistemas de informacion con los procesos de
organizacion de la informacicr documental, 6
OBJETIVO:

La Secretaria de Turismo tiene e ~ojstivo de implementar, el Sistema institucional de /

Archivos con la informacion cocumeta ce las dareas administrativas y operativas, con _. i
base a la metodologla archivisTicz, establecida en la Ley Seneral de Archivos, Ley de
Archivos del Estado de Chigpas ; semas normativas del ambizo federal y estatal,
reguerida para cumplir con I 2 ¢ 2ization y consarvacion de los archivos publicos v la

Ley de Transparencia y Accesz a Iz fornacion Publica del Estado de Chiapas.

PROPOSITO:

Mantener la informacién dcz_omermm del Archivo de la Secretaria de Turismo de
Chiapas, organizada y actucizaoz o0 lcs estdndares legales y de  calidad, para
proporcionarla a toda la sociedaz © Favés de prozesos es ablecidos, disminuyendo los
tiempos en la recuperacior ze o nicrmacion; asi como el rescate, preservacion y
difusion de la memoria insti-uzicnal, ZTumpliendo de estc manera con las funciones

economicas, politicas, sociakes v zuffurcles de esta entidad, siendo asi la forma
Boulevard Andrés Serra Rojas No. 104¢,

Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limon C.P 25045
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961, 51 70550 Ex-. 66232
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organizada de dar cuenta a la sociedad ce los distintos servicics que este drgano

brindara a lo largo de los distintos momentos de su historia. %

FUNDAMENTOS CONCEPTUALES:

El Sistema Institucional de Archivos, es el conjunto de registro, pracesos, prccaedimientos, A
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obiigado v \/ .

sustenta la actividad archivistica, de acuerdc con los procesos de gestior documental.

Todos los documentos de archive en posesicn de los sujetos obligados formardn parte
del sistema institucional, deberdn agruparse en expedientes de manera c¢gica v ﬂ
cronologica, vy relacionarse con un mismo asunto, reflejondo con exactitud la

informacion contenida en ellos.

El archivo es el conjunto organizado de documentos producidos ¢ recibidos para los &

sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones o funciones de los sujetos
obligados.
El ciclo vital se refiere a las etapas par las que atraviesan los documentos de archivo ///

desde su produccion o recepcion hasta su baja documental ¢ transferenciz a un

Archivo de tramite, se integra por documen-os que se encusntra en trémite v son de

archivo histdrico.
Las fases o etapas que conforman el ciclo vital del documento son: %

uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos

obligados.

Archivo de concentracién, estd conformado por los documentos que hcbiendo

concluido su tramite y luego de haber sido valorados, sean transferidos gor la Unidad
de Archivos de Tramite a Unidad de Archivo de Concentracion para sL conssrvacion

precautoria de conformidad con el Catdlcgo ce Disposicion Documertal del ente

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, %
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limon C.P. 29045 *
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961) 61 70550 Ext. 65232 yx
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oublizo. En astc Uridad de Archive se integran lcs documentos cuya zensulta es

asporddica ocr parte ce as unidcaes administrativos de Ics entes pubiices y cuyos

valeras primarics cn g prascrber,

Archivo Histcrico, ez aquel dence sz resguarda la cocumertacior que -—rzrsfiere el

archivo ce concerrazion, solo los documentos cor vclor cermanentze y constituyan

Dazrimonio nstsrice del =stado

-a gestion documental, es el tratam ento integral de = cocumantaciar a Iz largo de su /
cico vital, ¢ “rovés de 13 ejecLcidn ce procesos de produccén, organizaién acceso,

consulta, valorezion documental v comservacion.

o r——t

=l grupo interdiscigiirario, se refiere o conjunto de persaras que deber¢ eszar ntegrado
Dor & titular Jdel area coorcinadorc ds archivos; la uridad de sransparencia les titLlares
de lcs uricodss c= apoyo j.ricicd, planeacién, Informdtica, edmnistrctivo érgano
interno de cenzrol, =sf como las areas responsables de |3 informacién, con Ic finalidad

<y N e
de ccadvuvz e vaoracion dozurerial. f /

~a organizacién s =l scnjunto de speraciones intelectuales y Tecdnicas cestinadas a
ka clasificacizcn orcenacion y cescriozion de los distintos grucos documeaies con el
prcposito d= cons_ltar y recupear eficaz y oporuname~te la informczidn. Las
operaciones intelectucles consiste~ e~ identificar y anclizar las Tipos de dozumentos, su
precedencia. ongen “Uncional v cemitenido, en tanto gue las oparaciones macdnicas son
aquellas actividodes aue se desaTzllan para la ubicacian fisica de los expediertes. w

Sujets obligadc, se considara o cualguier autoridad, entidac, érgaro y crgansme de
los Poderes _egislctvos, Eecutive v Judicial, érganos autdnomos, partidos coliticos,
fideicomisos y fonzos publicos ¢ -edlice actos de autorided de la federaciér, los

entidades federativzs y los muric ics, asf como a los personas fisicas o mercles que
cuenzen cor archives privados ds inzerés publico.

Boulevard Andrés Serra Rejas No. 1090,
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limon C.P 2¢045

Tuxtia Gutiérrez, Chiapas, T=1 (951) 61 70550 Ext. 66232 7!



RN
< NN s o SISTEMA INSTITUCIONAL DE
DE TURlSMO ARCHIVOS

HUMANISMO
TRANSFORMA  COMERNODE Crinmms SECRETARIA DE TURISMO

La valoraciéon documental es la actividad que ccrsiste e el andlisis e identificacion de &
los valores documentales; es decir, el estudio de |3 ~oncicdn de los decumentcs que les
confiere caracteristicas especificas en los archives de tramite o concentracion, o
evidenciales, testimoniales e informativas parc s documentos histéricos. con la
finalidad de establecer criterios, vigencias docurrentaies v, en su caso, pazas de ]
’\\ ~

conservacion y de disposicidn documental.

La vigencia documental, es el periodo durantz 2! cuzl un documenzo de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales fiscaes v contables, de conformidad con

las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

MARCO NORMATIVO:

Los archivos publicos, desempefian un rol muy rmoorta-te en la estructura de toda
organizacion, es por ello que se llevé a cabo la Refarma del Articulo 6° Constitucional,
apartado A, fraccion V, en la cual establece que “..=odos i©s sujetos obligados deberdn

preservar sus documentos en archivos administratrsos.. “, v en el articulo 60, fraccionas

VI'y Xl, de la Ley de Transparencia y Acceso a a nfarmacion Publica del Estado de /
Chiapas, instruye a cumplir en "Construir y mantanar octudlizados sus sistemas de 'I

archivo y gestion documental...”; asi como de "Asegurar la adecuada organizacion y |
conservacion de sus archivos administrativos, estco eciendo las medidas necesarias %

para evitar su alteracion, pérdida, afectacion, mzaificac2n, tretamientc o acceso no

autorizado”.

Debido a la especializacion de la materia y otorgarle ur peso juridico, se pLblicéd en 9
Junio de 2018, la Ley General de Archivos, con I3 findlidac de promover el uso de C[
metodos y técnicas archivisticas en caminadas al cesarllo de sistemas de archivcs, \’T
para la correcta gestion documental y el avance institucional; el 06 de agosto del 2029,

entrd en vigor la Ley de Archivos del Estado de Criapas, normativa que estatlece en

sus articulos 12, fraccion I, 21, 22 y 23, establecer 2 Zistera Institucional de Archivos, el

cual operard a través de las unidades e instancias Kormazvas o Operativas.

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Liman C.P. 29045

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961) 61 70550 Ext. 66232 Ef
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JUSTIFICACION:

Los archivos en la actualidad son corsideracos come bodegas de papel y no come un x
componente importante de toda organizacior e integrados a su guJe hacer diario, por \
lo anterior, los archivos juegan un papel impotante debido o gue interactia con el
proceso operativo, administrativo, juridico, de kas recursos materiales, recursos humanos, Il
recursos financieros y con los procesos de orcanizacion de la informcc dn documerital. |

Sin embargo, toda la informacién documertcl cumple con un cicio de vida, gue de \, /
acuerdo a una metodologia a arcivisticc se depura para co-servar infermacion
documental que posterior se convierte en fusnte de investigacion nistérice, el cLal se //

localiza en el archivo histdérico.

Por lo anterior, existen normas juridicas para |3 organizacién documental y surge la k
necesidad de implementar el Sisterra Irstituzional de Archivos, ya que es de sumc ')
importancia aplicar la  metodologia archwistica, para  redlizar la  valoracion,
organizacion y depuracion de los expedientes, 2ajo la normativa internacional, nacional

y estatal, de la informacién documental vaiicsa e impertante para el desarrollc del ’

Estado de Chiapas y principalmente del este =-zanismo plblico.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL SIA:

El contar con Sistema institucional de A-chivos, lograra eficiercia el uso ce la
informacion, facilitar la toma de decisicnes. garantizar el acceso a la informacion

publica y fortalecer la rendicion de cuentas.

Se constituye de conformidad con lo establecids en el articulo 11 de la Ley de Archivos k
del Estado de Chiapas establece que ‘H syeto obligado tendrd como obligaciones
generales organizar y conservar sus archivos; iz operacion de su Sistema Institucional
as/ como el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la legislacion aplicable

en la materia, y aquellas emitidas por el Consejo Nacional y el consejo Estatal de

Archivos’. Referente a ello, }

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limén C.P. 29045

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel. (961) 61 70550 Ext. 66232 G_%
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Y para dar cumplimiento a los articulos 21, 22 y 23 de la Ley en mencion, operara o

traves de las siguientes unidades o instancias

l. - Un drea coordinadora de archivos, v

Il. Las dreas operativas siguientes

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por drea o unidaz:

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujetc © 2 capacidad presupuestal y =écnica del ( ;
sujeto obligado.

lleven a cabo las acciones de gestién documental y administraciéon de los archivos, de

manera conjunta con las unidades adminstativas o dreas competentes de cada
Ay

FUNCIONES DE LOS COMPONENTES:

~ Conforme a la Ley de Archivos del Estado —e Thiasas, referente a los articulos 28 y 29,

el responsable del drea coordinadora de archvos promoverd gee las dreas operativas

sujeto obligado; y tendrd las siguientes funciones:

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limon C.P. 2904=

Tuxtla Guti¢rrez, Chiapas. Tel. (961) 61 70550 Ext 66232 !
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l) Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y en su caso historico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que
derive de ellos:

) Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion vy
conservacién de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requierq;

) Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual:

IV) Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos:

V) Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

VI) Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

VIl) Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion vy, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad:

V) Autorizar la transferencia de los archivos cuando un drea o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusion, escisién o extincién o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

IX) Formular las politicas, manuales e instrumentos archivisticos.

X) Desarrollar medidas y acciones permanentes para el resguardo Y conservacion
de documentos y expedientes clasificados, y aquellos que sean parte de los
sistemas de datos personales, en coordinacion y concentracion con los

responsables de las unidades de archivo.

De acuerdo al articulo 30 de Ia Ley en mencion, el drea de correspondencia, es

responsable de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion

pard la integracién de los expedientes de los archivos de tramite.

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,

Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limoén C.P. 29045
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Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar con los ccnocimientos,

habilidades, competencias vy exgeriencias acsces cor su responsaollidad:; v lcs
titulares de las unidades admriniszrativas tendran Ia obigacicn d= establecer las
condiciones que permitan lo capacitazion de dichos resoonsables pcra el buen

funcionamiento de archivos.

Respecto al articulo 31 de la citada Ley; sstanlece que 2n cada drea o unidac
administrativa debe contar con un archivo ce trémite que tendrd las siguientes

funciones:

L. Integrar y organizar los expedientes que zada drea o u~idac prcauzca, use vy
reciba; conforme al cuadro general de clasificacién archivisti=a.
Il. Asegurar la localizacion y consulta de ‘os exediertes mzdiante la elaktorocior

de los inventarios documentcles.

ll. Resguardar los archivos v la infermacion gue haya sido ciasificada de acuerdo

con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informecion puklica,

en tanto conserve tal caracter.

IV. Colaborar con el drea zoordinadora de crchivos en la elaboracidn de los /
instrumentos de control archivistico orevistos en esta Ley, as leyes ccales y sus
disposiciones reglamentarias:

V. Trabajar de acuerdo con los criterics especificos y recomendaciones e~itidos por

el area coordinadora de archivos:

VI. Redlizar las transferenc as primarias el archive de concentracion.

VII. Las que establezcan as disposiciones juricicas aplicables,

Los responsables de los archives dz trémite denardn contar ccn los conacimientos, (\
habilidades, competencics, capacitacién o experiancia relacionadas a lc nateria de
archivos, acordes con su responsabilidad: de no ser asi, las personas titulares de las
unidades administrativas tendrén Ig obligacion de establecer las zondiciones que

permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de sus

archivos,
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La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su artizulo 32, estipula que cada sJjeto \
obligado debe contar con un archivo de concentracion, que terdra las siguientes \\

funciones: \)

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la zonsulta de los
expedientes.

IIl. Recibir las transferencias primarias y brindar se vicios de prészamo vy consukta

las unidades o dareas adm nistrativas productcras de la documentacién gus
resguarda;

lll. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia dozumental de acuerdo
con lo establecido en el catdlogo de disposicion dzcumental.

IV. Colaborar con el area coordinadora de arctivos en la e'aboracion de los I
instrumentos de control arch vistico srevistos en =sta Ley, y en sus disposiciores O \
reglamentarias. &

V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la eleboracion de los criteriog

de valoracién documental y d sposic 6n documental:

VI. Promover la baja documental de lcs exgecientes que integran las series ,7/
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazes

de conservacion y que no posean vzlores historicos, confarme a las disposicicnes

.."-(

juridicas aplicables:

VII. Identificar los expedientes Que integran las series documentales que hayar
cumplido su vigencia documental Y que cuenten con valores histéricos, y que seran
transferidos a los archivos histéricos de los sujetcs obligados, segin corresponda: C\
Vill. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de \ \
disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e invenzarios: !
IX. Publicar, al final de cada ano, los dictdmenes y actas de baja documrental vy
transferencia secundaria, en los términos que estcblezcan ‘as dispeosiciones en o !
materia y conservarlos en el archivo de concentracidn por un periodo minimo ce

siete afios a partir de la fecna de su elaboracion: )
X.Redlizar la transferencia secundaria de las series cocumentales que hayan

cumplido su vigencia y posear valores evidenciales, testimcniales e informativos al

archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, segln corresponda.
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Xl.Las que establezca el Consejo Nacional, Consejo Estatal y Ics disposiciones

juridicas aplicables. ¢ S
\

Los responsables de los archivos de concentracién deben contar con los conocimientos, \
habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidac; de no ser as’,
los titulares de los sujetos obligados tendrar la obligacién de estaklecer las
condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para el buen

funcionamiento de los archivos.

ESTRATEGIAS: /

/
Para dar cumplimiento con la normatividad y realizzr el proceso de implementacién del / d
Sistema Institucional de Archivos, este organismo contara con: ﬂ( |

v' Emitir Acuerdo General de la integracién del Sistema Institucional de Archivos.
Nombramiento del Area de Correspondencia.
Nombramiento del Responsable del Archivo de Concentracion.

Nombramiento del Responsable del Archivo Histdrico.

SUEE N NN

Nombramientos de los Responsables de os Archivos de Tramite.

Dado en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 07 dias del mes de Enero del afio

dos mil veinticinco.

AUTORIZA

S

C.P. Eloisa Eugenia Alfcro Pola
Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE CHIAPAS

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:00 heras del dia 26 de Enero del /
afio 2025 dos mil veinticinco, reunidos de manera presencial los ciudadanos. C.P. Eloisa /
Eugenia Alfaro Pola, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo y Ccordinadora del [
Sistema Institucional de archivos de la Secretaria de Turismo; Lic. Car os Alberto Prado

Trujillo, Jefe de la Unidad de Planeacion; Lic. Angelica Itzel Bolafios Mufioz, Jefa de la j
Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe ce la Unidad de

Informdtica; Lic. Carlos Francisco Lievano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia; v

todas las demas Areas y Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,

reunidos con el objeto de integrar e instalar el Grupo Interdisciplinario del Archivo

Ceneral del Estado, armonizado con las disposiciones establecidas er los artlculos 4,
fraccién XXXV; 11, 12 fraccion V; y del 50 al 59 de la Ley General de Archivos; asi como los ‘
articulos 4, fraccién IV, 12, fraccién V, 13, 14, 51, y 52 de la Ley de Archivos del Estado de \ \4\)(

Chiapas, bajo el tenor de los siguientes términos.
CONSIDERACIONES

1. Que la Ley General de Archivos en su articulo 4, fraccion XXXv, define al grupo
interdisciplinario, como “afl conjunto de personas que deberd estar inteqraac por ef
titular del area coordinadora de archivos, la unidad de transparencia; los titulares
de las dreas de planeacion estratégica, juridica, mejora continug, crganos /nternos
de control 0 sus equivalentes; las dreas responsakties de fa informacion, asi como e/
responsable del archivo historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion

documental”. -

7

(e

En similitud de definiciones, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, 2n su articulo 4,

\
fraccion XXXIV, define el grupo interdisciplinario como “af conjunto de personas que dan X

origen a la documentacion, asi como en la identificacion de los valores documentales,

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090,
Torre Chiapas Piso 5, Col. Paso Limon C.P. 29045 {
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N
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de ‘\\\.\ \
O\
valoracion documental”. K \)

2. Que den conformidad al articulo 1, de la Ley General de Archivos, los sujetos
obligados deberdn “conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental”; por lo
que, en armonia legislativa, el articulo 12 en su fraccion V de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas, establece que los sujetos obligados deberdn "conformar un
grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que

coadyuve en la valoracion documental”;

e
3. Por su parte el articulo 50, de la Ley General de Archivos, establece que “ef grupo
interdisciplinario, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los /\X\
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que

integran los expedientes de cada serie documentay, con el fin de colaborar con las

dreas © unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias plazos de conservacion y

disposicion documental’, mientras que el articulo 52, de la Ley de Archivos del

Estado de Chiapuas, sostiene que "ef grupo interdisciplinario, en el ambito de sus

atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que den origen a la documentacion que integran los expedientes de
cada serie documental con el fin de colaborar con las dreas o administrativas
productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores

documentales, vigencias, plozos de conservacion y disposicion documental

durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie

documental y que, en conjunto conforman el catdlogo de disposicion documental”. \

4. Una vez citadas las definiciones previstas en la legislacion federal y estatal de la
materia archivistica, relativa al Grupo Interdisciplinario, resulta conveniente abordar

su integracion, aspectos previstos en los articulos 50, 51, 52 y 53, de la Ley General

X

AN

de Archivos, estableciendo las dreas que deberan conformar el Grupo, los
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elementos para redlizar reuniones de trondjo, la elaborccion dzl Catdlogo de \

Disposicion Documental y las actividaz=s oropias de dizho equigo, aunado a lg

~

emision de sus reglas de operacid- para su cebido funcionamiento, siendo
reflejados en la norma estatal, a traves o= los arzictlos 51, 52, 53, 54, 55 y 56, de la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

5.Con el proposito de dar cumpimienc 7 los obetivos del Archivo General del
Estado, en correlacion con los ardcules 11 fraccidr V, y 50 de la Ley Seneral de
Archivos; asi como en los articulos 72, Tazeén V. 51y £2, de la Ley de Archivos del .
Estado de Chiapas, vy con el objeto de irmegrar € irstclar al interio- de este Sujeto = }

Obligado, el Grupo Interdisciplinario se toman 1os sicuientes: } ~.
X

A C UE 2 D C S &
PRIMERO.- Que para cumplir con la estructura y operatividad de la gestion \k

archivistica del Archivo Genercl de Ia Sscretaria de Tursmo, es procedente la
integracion e instalacion del Gruzo ‘rrerdiscipl nario, dicha accidon permitird
asegurar una correcta gestion documertal, centar oo~ archivos administrativos
actualizados y con una metodologic zara la valoracion dozsumental: con la
finalidad de garantizar gue la infermrazidr cue se crea, recice, administra vy \

conserva en el Organismo, se encuerc debidamente resguardada y dispenible ';

para facilitar el ejercicio de los derecnzs de acceso a la informacion publizca y el (
cumplimiento de ldas obligacionss estcoecides en la Lay de Archivos del Estado

de Chiapas.

Por las razones expuestas, en el copluin de Zensideraciones. en este acto se

integra el Grupo Interdisciplinario, misme gue se constituiré de la siguiente

\
Articulo S1de la Ley de &S\\

Archvos de' =stadc de

Chiooas.
I. Coordinacior, d reccidon o &/ /

unidac de Asu—Tos g /

manerda.
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Asi mismo, es importante puntualizar, que se requerird la participacion dentro del grupo
Interdisciplinario, de los érganos administrativos responsables de la informacion, segun

sea necesaria su intervencion en el ambito de sus respectivas competencias.

SEGUNDO.- Que de conformidad a los articulos 54 v 55 de |a Ley de Archivos del
Estado de Chiapas, y con la finalidad de transparentar las acciones en el
proceso de la valoracion documental, de la informacion generada y/o recibida

por las unidades administrativas que integran este Organismo; este Grupo

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL ARCHIVO DE LA
SECRETARIA DE TURISMO

Juridicos.

II. Planeacion y/o mejora
continua.

lll. Coordinacion de archivos
O dared coordinadora de
archivos.

IV. Tecnologias de la
informacion.

V. Unidad de transparencia.

VI. Organo interno de
control.

VII. Las dareas o unidades
administrativas productoras
de la documentacion.

Interdisciplinario tendrd las siguientes funciones:

® Formular opiniones, referencias técnicds sobre valores documentales,

pautas de comportamiento y recomendaciones sobre g disposicidn

documental de las series documentales.

® Aprobar, en coordinacion con el drea coordinadora de archivos, los

instrumentos de control archivistico, asi como las bajas documentales y

transferencias secundarias.
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® Considerar en la faormuiacion de referencias técnicas para la ceterminacion

Asl mismo,

de valores documertates, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de as sefies, la planeacién estratégica, normatividad vy
criterios establecidzs e la ley.

Recomendar gue =l contenido de las fichas técnicas de valoracion
documental, se enzuentre alineade a la operacién funcional, misional y
objetivos estratécicss del sueto obligado.

Advertir que en Ics fichcs técnicas de valoracion documental se incluye v
se respete el marcc nemative gue regula la gestidn institucional.
Recomendar que se realicer los procasos de automatizacion en apego a
lo establecido para a gestion documental y administrecion de archivos.
Vigilar la aplicczdn  de los linecmientos para la  organizacién vy
conservacion de archivos.

Las demas gue se cefinan en otras disposiciones legislativas, normativas o

administrativas.

los y los integentas ocel grupo Interdisciplina-io se encuentren

enteradas/enterados a cabdlicad y constancia de los siguientes puntos:

Las funciones y gestioras realizadas por las y los integrantes del Grupo se
realizan de manera «oluntaria y sin recibir remuneracion alguna.

Las acciones y/o funczcnes desempefiadas por las vy los Integrantes del
Grupo, serdn con esTricto apego a los prncipios de ciscipling, legalidad,
objetividad, profesicnaiisme, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,

eficacia, eficiencic v confdercialidad.

En uso de la voz la C.P. Eloisa Eugenia Alfaro Pola, Titular de la Unidad de Apoyo,

comunico a los presentes que nz haniends mds asuntos que tratar, se da por concluida
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la presente, siendo las 13:00 horas del dia de su inicio, firmando para constcncia de los

gque en ella vinieron.—==—=—=——oom e

Firmas de los Intervinientes

C.P. Elolsa Eugenia Alfaro Pola
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y Coordinador de Archivo

Lic. Juan ats Ovila /
Jefe de la Unid@id de Informdtica

\Y)
ancisco hgvano Parez Lic. de Jesus Gomez Aragén
Jefe de la Unidad de Tiansparencia Regpgnsable de la Coordinacién de

Archivos (
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Lic. Ccrloy/AIberto Prado Truijillo Lic. Gerardo Ortiz Montel!cno Velasco
Jefe de la Unidad de Planecciénr Director ce Informacién y Estadistica

: L
e bt
ose Alfredo Aguilar Campuzano ic. Ca?léjandro Albores Peralza
Director de Desarrollo de Produc-os Director@le Eventos y Atencion a
Segmentos Turisticos
.

5 i /

/ /'
fn s
/ LA A /\-/\%
T N 7

Lic. Francisco Javier Dgminguez Andrade Ir‘é_Botf( r Alcores Peralta
Director de Proyegcién Tur'sticc | Director/dée Des rrol-o de Turismo [

0
r'[ Alternativo y Comunitario K\Q{}&
| .
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Lic. Ana Victoria Teresa Tovilla Baldor

Directora de Competitividad y Normatividad
Turistica

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA LEVANTADA CON FECHA 06 DE
ENERO DEL 2025, RELATIVA A LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA

SECRETARIA DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS
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