BIADPAY UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

“2023, Afo de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo”

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS.
1* SESION ORDINARIA 2023

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 11:00 horas del dia 26 dé Enero del
afno 2023, se encuentran presentes los ciudadanos. Lic. Sergio Marin Moreno Jefe de |a
Unidad de Apoyo Administrativo y Coordinador de archivo, Ing. Felipe Andrés Ramirez
Hernandez Responsable de la Coordinacién del Sistema Institucional de archivos de la
Secretaria de Turismo, Lic. Oswaldo Cravioto Hernandez, Jefe de la Unidad de
Planeacion; Lic. Alberto de Jesuts Cantoral Marina, Jefe de la Unidad de Asuntos
Juridicos, Lic. Juan Pablo Prats Ovilla, Jefe de la Unidad. de Informaética; Lic. Carlos
Francisco Liévano Pérez, Jefe de la Unidad de Transparencia; y todas las demés Areas y
Unidades Administrativas Productoras de la Documentacién, reunidos con el objeto de
llevar a cabo el siguiente :

ORDEN DEL DiA

L- BIENVENIDA A CARGO DEL LIC. SERGIO MARIN MORENO, JEFE DE LA
UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVO DE LA
SECRETARIA DE TURISMO. '

IL- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL

IIL.- A CONTINUACION DETALLAMOS LA DOCUMENTACION QUE SE
PRESENTARA

- REPORTE ANUAL DEL PADA 2022

- PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023,
IV.- ACUERDOS

V- CLAUSURA

I. BIENVENIDA.

El Lic. Sergio Marin Moreno, Jefe de 1a Unidad de Apoyo Administrativo y coordinador

de archivo, da la bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de esta
Secretaria.
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II. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Continuando con el orden del dia, se procede a pasar lista de asistencia, verificando y
comprobando que se encuentran presentes de acuerdo al registro de firmas, las
siguientes personas: Lic. Sergio Marin Moreno Jefe de Ia Unidad de Apoyo Administrativo
y Coordinador del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo, Lic.
Oswaldo Cravioto Hernandez, Jefe de la Unidad de Planeacién; Lic. Alberto de Jesus
Cantoral Marina, Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos, Lic. Juan Pablo Prats Qvilla,
Jefe de la Unidad de Informatica; Lic. Carlos Francisco Liévano Pérez, Jefe de la Unidad
de Transparencia; Lic. Emir NOfiez Cantoral, Director de Informacién y Estadistica; Lic.

José Alfredo Aguilar Campuzano, Director de Capacitacion, Fomento a la Calidad y -

Verificacién Turistica; Arg. Rigoberto Sanchez Velazquez, Director de Desarrollo de
Productos; Lic. Magnolia Candelaria Velazco Ramos, Director de Eventos y Atencion
Segmentos Turisticos; Lic. Cecilia del Carmen Carrillo Gordillo, Directora de Proyeccion
Turistica; Ing. Felipe Andrés Ramirez Hernandez Responsable de la Coordinacion de

Archivo; Declarandose que existe quérum legal para proseguir con los siguientes puntos
del orden del dia.

lll.- Se presentd la documentacién administrativa de comprobacién inmediata de cada

unidad administrativa; las transferencias primarias, reporte anual del PADA 2022 vy el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Se presentaron los nombramientos actualizados de los responsables de archivo de
tramite de cada departamento de la Secretaria de Turismo.

IV.- ACUERDOS.
PRIMERO. — El grupo interdisciplinario

1.- Aprobé el PADA 2023 y se cumplieron las actividades correspondientes al PADA 2022
2.- Se acord6 la revision de los archivos de tramite cada 3 meses para actualizarlos
conjuntamente con los responsables de archivo de tramite

3.- se acord6 capacitar continuamente a los responsables de archivo de tramite para
mantener ordenado y bien identificados sus expedientes

V. CLAUSURA DE LA SESION.

Habiéndose agotado los puntos establecidos en el orden del dia Yy no habiendo otro
asunto que ftratar, Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario establecido declaran
formalmente clausurada la presente reunion, siendo las 13:00 horas del mismo dia de su

inicio, firmando de conformidad para su constancia al margen y al calce, los que en ella

\ /)

intervinieron.
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FIRMAS.

.- Unidad de Apoyo Administrativo.

e Lic. Sergio Marin Moren
Coordinador de archi

Jefe de la Unidad de apoyo administrativo y

Il.- Planeacion y/o Mejora continua.

e Lic. Oswaldo Cravioto Hernandez, Jefe de la Unidad de Planeacion.

Ill.- Coordinacién, Direccién o Unidad de Asuntos Juridicos. 7
e Lic. Albert ] ¢ Marina, Jefe de la Unidad de Asul%é
Juridices. .
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VI.- Responsable de la Coordinacién de Archivos.

* Ing. Felipe Andrés

amirez Hernandez. Responsable de la Coordinacién de
Archivos !

° or de Desarrollo de Productos.

/3\, * Lic. Magnolia Velazco, Ramos, Director de Eventos y Atencion Segmentos
L

Turisticos.
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* Lic. Cecilia del Carmen Catffifs. Gordillo, Director de Proyeccién Turistica.

e Lic. Cristina/Nucamendi Vazquez, Director de Promocién Comunitaria.

casccicecee

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA LEVANTADA CON FECHA 26 DE ENERO DEL
2023, RELATIVA A LA 12 SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA
DE TURISMO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS.
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